Manisa Celal Bayar Universitesi
Kamu Hizmet Standartlari Tablosu
Genel Sekreterlik
Yazi isleri Miidiirliigii

No Hizmetin Adi Basvuruda istenilen Belgeler Agiklama Hizmetin
Tamamlanma
Suresi
1 | Universite 1)Universitenin Egitim-Ogretim, Bilimsel
Senatosu Arastirma ve Yayim Faaliyetlerinin esaslari
hakkindaki talepleri,
2)Universitenin biitiiniini ilgilendiren kanun ve
yonetmelik taslaklarini hazirlama ve gorus
talepleri,
3)Universite ve birimleri ile ilgili Yonetmelik ve
Yonerge taslaklari, 1-15 glin
4)Universitenin yillik egitim-6gretim programi
ve takvim talepleri,
5)Universite Yonetim Kuruluna {iye segim
talepleri,
6)Fakilte/Yuksekokul/Meslek
Yiksekokulu/Bolum/Program agilmasi talepleri,
7)Kararlarin ilgili birimlere st yazi ile iletilmesi.
2 | Universite 1)Universite Yonetimi ile ilgili Rektdriin
Yonetim Kurulu | getirecegi konularla ilgili talepler,
2)Faaliyet Plan ve Programlarin uygulanmasi ile
ilgili talepler,
3)Profesor jurilerinin olusturulmasi,
4)Profesor ve Dogent atamalarinin yapilmasi, 1-15 glin
5)Uzun sireli yurt disi gorevlendirmeler,
6)Kadro aktarimi ve gorev siresi uzatilmasi
7)Kararlarin ilgili birimlere st yazi ile iletilmesi.
3 Universite 1)Sorusturma yazilari,
Disiplin Kurulu 2)Sorusturma raporlari, 1-60 gilin
3)Sorusturma karar tutanagi,
4)Sorusturma tutanagi.
4 | Yazismalar 1)Rektorlugiin ve Genel Sekreterligin
yazismalarini ylritmek,
2)Universite Senato ve Yonetim Kurulu
glindemlerini hazirlamak, 1-3 glin

3) Universite Senato, Yonetim Kurulu ve Disiplin
Kurulunda alinan kararlari ilgili birimlere (st
yaziyla iletmek.




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile
basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki
tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine yada ikinci

miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri:

isim: Oznur YALCINKAYA KUSCU
Unvan: Yazi Isleri Sube Midri
Adres: Genel Sekreterlik

Telefon: 0236 201 1036

E-Posta: genelsekreterlik@cbu.edu.tr

ikinci Miiracaat Yeri:

isim: Erhan DOGAN

Unvan: Genelsekreter

Adres: Genel Sekreterlik

Telefon: 0236 201 1019

E-Posta: genelsekreterlik@cbu.edu.tr



