T.C.

MANISA CELAL BAYAR UNIVERSITESI REKTORLUGU
GENEL SEKRETERLIK
GENEL EVRAK KAYIT SUBE MUDURLUGU

KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA . . A TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQC)

Dilek¢e Kabulii Dilekge ashi ve ekleri. 1 Dakika

1 |Dilekgenin Sevki - 15 Dakika
Dilekg¢enin Dagitim ve Teslimi - 1 Giin

) Resmi Evrak Kaydi Evrak asli ve ekleri. 15 Dakika
Resmi Evrak Sevki - 15 Dakika
Kayith Elektronik Posta (KEP) aracihgiyla kurumumuza Evrak ve ekleri. 15 Dakika
ulasan evrak kaydi

3 [Evrakin Sevki i 15 Dakika
Evrakin Dagitim ve Teslimi - 1 Giin

4 K"ayltll .Elektronik Posta (KEP) araciligiyla kurum disina e et 15 Dakika
gonderilen evrak kaydi
Resmi yazilarin, kargo, e-posta, adi posta, iadeli taahhiitlii | Ilgili kurum ve kuruluslara posta tebligi .

> posta gonderimi ile tebligat ve elden zimmetle teslimi veya kurye ile gonderilmesi 1 Giin
Posta, Kargo ve Tebligat Kabulii Evrak ve ekleri. 1 Dakika

6 |Tebligat Sevki - 10 Dakika
Tebligat Dagitim ve Teslimi - 1 Giin
Stant A¢cma Basvurusu Kabulii Dilekce ash ve ekleri. 1 Dakika

8 |Basvurunun SevKi - 15 Dakika
Basvuru sonucu hakkinda bilgi verilmesi - 15 Giin




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen
stirede tamamlanmamas1 veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine yada ikinci miiracaat
yerine bagvurunuz.

Ilk Miiracat Yeri : Ikinci Miiracat Yeri:

Isim : Tahir EPOZTURK Isim : Erhan DOGAN

Unvan : Genel Evrak Kayit Sube Miidiirii Unvan : Genel Sekreter

Adres: Manisa Celal Bayar Univ. Rektorliigii Adres: Manisa Celal Bayar Univ. Rektorliigii
Genel Sekreterlik/ Genel Evrak Kayit Sube Mudiirliigi Genel Sekreterlik

Telefon : 0-236-201-10-40 Telefon : 0-236-201-10-11

Faks : 0-236-237-64-26 Faks : 0-236-201-10-71

E-posta : genelevrakayit@cbu.edu.tr



